西安建筑科技大学

实验技术人员培训进修经费资助审批表

	所在院（系）
	

	申请人信息
	姓 名
	所在实验室（中心）
	职   称
	学  位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	培训进修

项目名称
	

	培训进修

目的
	

	类   型
	学术交流□；仪器设备操作技能培训□；其他□（            ）

	起止时间
	
	电话（手机）
	

	公务卡卡号
	

	培训进修

地点(具体)
	
	院（系）承担费用
	元

	
	
	学校承担费用
	元

	注意事项（请仔细阅读）：

1．资助范围：①会务费；②往返路费；③住宿费；④交通、伙食补助。
上述范围之外产生的其它各项费用（如论文版面费、购书费、餐费、出租车费等）均不予资助，申请人在填写报销单据时严禁填写入内。

2．报销时必须携带的资料：①会议通知一式两份；②填写好的《西安建筑科技大学差旅费报销单》（经费审批人处需单位领导签字，同时报销人处需本人签字），后附粘贴好的相关票据（会务费发票、火车票、住宿费发票）；③院（系）承担费用的经费本；④个人书面总结（1千字以上，包括参加交流进修的过程总结、本人角色、心得体会等）的纸质和电子版（电子版发送至xjdshiyanshi@126.com）。参会需提供往返交通票据证明方可报销。
3．报销程序：①学习结束后申请人携带此《审批表》和上述第2项所有资料至实验室与设备管理处；②实验室与设备管理处集中审批办理后；交财务处统一将报销经费打入本人工行公务卡。

	院(系)意见：
院（系）承担费用支出经费本编号：                 。
 (公章)

实验室主任（签字）：            主管领导（签字）：                  年    月    日                                                                                          

	实验室与设备管理处审核意见：

主管领导：                                                         年    月    日


说明：1．培训经费由学校与院系各承担50%；2．报销资料提供不全者不予办理报销手续。
